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Una vez autenticado en el Aula 
Virtual, aparece en el extremo 
superior derecho su nombre.
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Presione su nombre para 
mostrar el “Menú del 
usuario” y luego presione 
la opción “Perfil”.
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Presione el enlace 
“Editar perfil”.



En el formulario, baje 
hasta el espacio de 
“Imagen del usuario”.

IMPORTANTE: Es importante subir la foto 
de perfil ya que es una manera de 
conocer a los/as colegas que participan 
en el curso, tomando en cuenta que es 
un curso virtual en el que se encuentran 
distantes los unos de los otros.
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Verá la sección “Imagen 
del usuario”, donde podrá 
subir su foto de perfil.
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¿CÓMO SUBO MI FOTO? MÉTODO #1

El Método #1 
consiste en abrir 
su explorador de 
archivos, 
arrastrar y soltar 
el archivo tipo 
imagen en el 
espacio indicado.

1



2

ACTUALIZAR SU FOTO DE PERFIL - AULA VIRTUAL

El Método #2 
consiste en 
presionar el botón 
“Agregar +” para 
seleccionar su foto 
utilizando el 
“Selector de 
archivos”.
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En la ventana del Selector de 
archivos, presione la opción 
“Seleccionar archivo” 
(Examinar) (pestaña “Subir 
un archivo”).
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Luego 
presione la 
opción 
“Subir este 
archivo”.

Con la ayuda del 
Explorador de 
archivos de 
Windows o MAC, 
seleccione la imagen 
deseada dentro de 
su computadora.
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De cumplir los requerimientos (ya 
sea que haya utilizado el Método 
#1 o #2), verá una vista previa de 
su foto de perfil.
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Presione la 
opción 
“Actualizar 
información 
personal”.

Requerimientos de Foto de perfil en el Aula 
Virtual:

La imagen seleccionada debe cumplir los 
siguientes requerimientos:

• La imagen debe ser formato jpg o png.

• Se recomiendan fotos estilo 
identificación (tipo carnet).



¡Felicitaciones! La 
foto de perfil 
aparecerá a partir 
de ese momento 
en el extremo 
superior derecho, 
junto a su 
nombre.
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MESA DE AYUDA DEL CAMPUS

Síganos en:

campusvirtualsp https://campus.paho.org

cvsp@paho.org

Si requiere asistencia, puede contactarnos a 
través de nuestra Mesa de Ayuda: 

https://campus.paho.org/es/ayuda
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