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OFICINA REGIONAL PARA LAS Amerlcas CAMPUS VIRTUAL DE SALUD PUBLICA

CAMPUS VIRTUAL DE SALUD PUBLICA (CVSP)

Tutorial breve con instrucciones sobre cdmo postularse para participar
en cursos con tutoria del CVSP

Los cursos con tutoria del CVSP promueven el aprendizaje y trabajo colaborativo entre los
participantes. Generalmente, estos cursos requieren entre 8 y 10 horas de dedicacién semanal
para completar las actividades (lecturas, tareas, foros, etc.).

En el Portal CVSP, en las redes sociales del Campus (Facebook, Twitter) y a través de las oficinas
de OPS en los paises, se publica la informacidn sobre estos cursos, incluyendo las fechas para el
envio de formularios de postulacion en linea.

La asignacidn de plazas es realizada en el marco de los criterios de la cooperacion técnica de la
OPS y los requisitos de perfil para cada curso. Se trata de garantizar plazas para todos los

paises.

En las siguientes diapositivas se explicara cdmo completar el proceso de postulacion.

Si tiene alguna pregunta, por favor contactenos a través de la Mesa de Ayuda del Campus.




CREACION DE CUENTA

En caso de no tener una cuenta de usuario, debe crearla presionando el enlace “Crear cuenta”
el Portal CVSP (https://www.campusvirtualsp.org/). Luego, debe completar el formulario con sus
datos personales. Debe recordar el nombre de usuario y contraseia que seleccione, pues seran
los datos que utilizard siempre para el acceso a los cursos.

Usuario * Contrasefia * Iniciar sesion
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INICIAR SESION

Una vez haya creado su cuenta, debe iniciar sesidon para poder accesar la informacién de los

cursos del CVSP y el formulario de postulacion en linea.
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CURSOS EN CONVOCATORIA

En la pagina principal del Portal, puede visualizar los “Cursos en convocatoria”, “Cursos abiertos”,
“Cursos de auto-aprendizaje”, “Proximos cursos”, y “Cursos con tutoria / Iniciados”. Presione la
imagen de “Cursos en convocatoria”.
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LISTADO DE CURSOS

Luego de hacer clic sobre la imagen de “Cursos en convocatoria”, podra acceder a un listado de
cursos actualmente en convocatoria. Si esta interesado en alguno de los cursos y cumple con los
requisitos, podra postularse.

Presione el nombre del curso o la imagen para leer la informacién del mismo (objetivos,
contenidos, fecha de inicio y finalizacidn, requisitos, coordinadores, fecha limite para enviar su
formulario de postulacién y el folleto del curso).

Inicio  ;Quéesel Campus?  AulaVirtual Recursos Abiertos Experiencias Virtuales Clinica Virtual OPS OMS
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Cursos en convocatoria

Cursos con tutoria actualmente en convocatoria, a los cuales puede postularse para participar. La asighacién de plazas es realizada en el marco de los

criterios de la cooperacion técnica de la OPS y los requisitos de perfil para cada curso. Se trata de garantizar plazas para todos los paises.
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ENLACE AL FORMULARIO DE POSTULACION EN LA PAGINA DE INFORMACION DEL CURSO

Encontrara un enlace al formulario de postulacién en la parte superir de la pagina.

B = - {5

I

\ Organizacién ¢ ‘,))T*V, Organizacion == ¢
s 52’}3'23“&?"3 W% Mundial de la Salud oy
ononsResiona e s AMEricas CAMPUS VIRTUAL DE SALUD PUBLICA

Inicio ¢Qué es el Campus? Aula Virtual Recursos Abiertos Experiencias Virtuales Clinica Virtual OPS OMS

nicio » Formacién de Formadores de Médicos con Enfoque de Atencién Primaria de la Salud (2015)

English Portugués

Formacion de Formadores de Médicos con Enfoque de Atencion Primaria de la Salud
(2015)

Formulario de Postulacién

DESCARGAR: FOLLETO DEL CURSO
Curso Virtual "Formacién de Formadores de Médicos con Enfoque de Atencién Primaria de la Salud (2015)"
Construyendo una nueva mision social de las escuelas y facultades

El curso se propone contribuir a los procesos de cambio en escuelas de medicina y servicios de salud involucrados en el desarrollo de la APS y el avance
hacia el acceso universal a la salud y la cobertura universal de salud. También es propésito del curso brindar oportunidades para que los participantes
analicen e intercambien sobre |a misién social de las escuelas y facultades de medicina y el desarrollo de nuevos enfoques y de nuevas practicas de

formacion disefiadas en articulacién con los servicios de salud, utilizando el potencial de las herramientas de comunicacién y produccién del entorno

interactivo virtual.



ABRIR FORMULARIO DE POSTULACION A TRAVES DEL PANEL DE USUARIOS

Otra forma de acceder al formulario de postulacion es hacer click en el boton de “PANEL DE
USUARIOS” que se encuntra en la pagina principal del Portal, una vez se ha autenticado.
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ABRIR FORMULARIO DE POSTULACION A TRAVES DEL PANEL DE USUARIOS — ENLACE

En el “Panel de usuarios”, presione el enlace “Formulario de postulacion”.
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Le damos la bienvenida al Panel de usuarios:
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FORMULARIO DE POSTULACION

El formulario de postulacion debe ser llenado Unicamente por la persona que desea participar
en el curso. Este es el principal instrumento utilizado por los coordinadores del curso para
seleccionar a los participantes. Es muy importante llenar el formulario de forma completa,

enviando respuestas que demuestren su interés y habilidad para tomar el curso.

Es un requisito para que la matricula se haga efectiva que usted complete y adjunte al formulario de solicitud de aplicacién, la carta de
compromiso debidamente firmada y con sello de su institucion laboral.

Al enviar este formulario, certifico lo siguiente

En caso que Usted no pueda visualizar el formulario debajo, por favor haga clic para que ingrese en el Portal su nombre de usuario y contrasefia.

Crear Formulario de Aplicacion

POSTULACION A CURSO

Nombre del Curso *

Formacién de Formadores de Médicos con Enfoque de Atencién Primaria de ka Salud (2015) ~

-
Nombres y Apellidos *

José Gonzilez

Pais*

Panamd

Estado/Provincia *



FORMULARIO DE POSTULACION

Formularios incompletos o que no proporcionan una respuesta adecuada a las preguntas, no
seran tomadas en cuenta. Debe completar toda la informacidn solicitada en el formulario y
luego hacer click en el botén “Guardar” en la parte inferior. Recibira una confirmacién por
correo electrénico una vez se ha enviado correctamente el formulario.

: v OTROS DATOS
v INFORMACION PROFESIONALY DE TRABAJO

¢Harealizado algln curso con modalidad virtual? *
Profesién *
Si
No
Anos de Experiencia Profesional *
:Ha participado de otros cursos del CVSP?*
Si
Nivel Educativo *
No
- Seleccione un valor - %

:Cémo se enterd del curso?
Informacion adicional sobre nivel educativo

Institucién en donde labora * ¢Cudles son sus expectativas para este curso?

Departamento o Dependencia*

Otros datos o comentarios que desee agregar

Cargo Actual *

Responsabilidades del cargo en relacién a los objetivos del curso *

v CARTA DE COMPROMISO

Si desea, puede adjuntar ahora la CARTA DE COMPROMISO, pero esto no garantiza

DE COMPROMISO si se debe adjuntar para que la matricula se haga efectiva. Favor

segunda hoja y que tenga las firmas y sello institucional correspondientes.

Breve Resumen del CV (Curriculum Vitae) * . . .
Seleccionar y subir carta de compromiso

Seleccionar archivo = Ningun archivo seleccionado
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CARTA DE COMPROMISO

La carta de compromiso es un requisito para iniciar los cursos con tutoria. El modelo de carta
(disponible para descarga en el formulario de postulacion) se debe imprimir, firmar, e incluir la
firma y sello de la institucidn donde labora. Luego debe escanearse y adjuntarse en su
formulario de postulacidon. Puede adjuntarla al momento de llenar su formulario o
posteriormente cuando recibe confirmacion de que ha sido seleccionado. Sin embargo, debe
adjuntar la carta antes de iniciar el curso.

———  Campus Virtual de Salud Publica
= ? Acercando el conocimiento a la practica 4

CARTA DE COMPROMISO PERSONAL E INSTITUCIONAL DE LOS
PARTICIPANTES DE CURSOS VIRTUALES CON TUTORIA DEL CVSP

Estimado(a) participante:

Por la presente le damos la bienvenida a los cursos virtuales ofrecidos por la Organizacién
Panamericana de la Salud (OPS/OMS) a través del CAMPUS VIRTUAL DE SALUD PUBLICA
(CVSP) y apreciamos su interés de participar en nuestros cursos.

Para poder participar en el presente curso, es necesario que Usted cuente con el apoyo de su
institucion laboral, dada la afinidad entre los contenidos del mismo y sus responsabilidades
laborales en su pais. Debe haber disposicion de brindarle facilidades (disponibilidad de tiempo,
reproduccién de materiales, acceso a Internet, etc.) puesto que ellos se beneficiardn con su
participacion.

El Campus Virtual de Salud Publica otorga un numero limitado de plazas a través de las
Representaciones de OPS/OMS en su pais. Deseamos destacar el compromiso que Usted asume
con su institucién, su pais, y con la OPS/OMS para cumplir con las exigencias del curso,
respetando el cupo, realizindolo y completindolo en su totalidad y comprometiéndose a aplicar y a
difundir los temas aprendidos en su 4mbito de desempefio.

Los cursos se desarrollan bajo una modalidad pedagégica virtual centrada en la reflexion de la
propia prictica de cada participante y no son de auto-instruccién o de aprendizaje individualizado.
Se requiere una disponibilidad y un compromiso manifiesto de dedicar entre ocho a diez (8-10)
horas semanales de trabajo para las distintas actividades sincrénicas y asincrénicas del curso, con
entrega permanente de diversas tareas o ejercicios y cumpliendo con los plazos establecidos en el
cronograma del curso.

Ademais, la participacién en el curso implica comprometerse con:



PROCESO DE SELECCION Y MENSAJE DE BIENVENIDA

Los coordinadores del curso y las oficinas de OPS en los paises iniciaran el proceso de seleccion. Si
es aceptado para participar en el curso, recibira un correo electrénico de bienvenida con
instrucciones para ingresar al curso en el Aula Virtual y completar su matricula.

¥ CVSALUDMENTAL-15 - Bienvenid@ al Curso Virtual Gestion de Servicios de Salud Mental (Version 4- 2015)

Fecha 28/4/20151

De Virtual Campus of Public Health-CVSP
Para Virtual Campus of Public Health-CVSP
CC

Asunto CVSALUDMENTAL-15 - Bienvenid@ al Curso Virtual Gestion de Servicios de Salud Mental (Version 4- 2015)

Estimad@ participante,

Mediante la presente le informamos que ha sido seleccionad@ para participar en el Curso Virtual “Gestion de Servicios de Salud Mental (Versiéon 4 -
2015)". {Bienvenid @ y felicitaciones!

Para formalizar la aceptacion de su postulacion, usted debe completar los siguientes pasos a mas tardar el 5 de mayo. De no realizar estos pasos, la

oportunidad sera otorgada a otr@ postulante.
Lea cuidadosamente las siguientes instrucciones y si usted tiene algun inconveniente por favor escribanos a cvsp@paho.org

Para ingresar al curso, siga estos pasos:

Ingrese al Aula Virtual: http://cursos.campusvirtualsp.org con el usuario y contrasefia que ufilizé para postularse al curso. Si ha olvidado su contrasefia, siga este enlace:
http://www.campusvirtualsp.org/?g=es/user/password

Ingrese al Curso virtual “Gestion de servicios de salud mental (2015) Version_4 ” en |a seccion de Salud mental / Mental Health, el cual esté debajo de |a categoria de
“Iniciados” en el Aula Virtual. El enlace directo al curso es el siguiente:

http://cursos.campusvirtualsp.org/course/view.php?id=154
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SEGUIMIENTO A SUS POSTULACIONES

En el “Panel de usuario” puede hacer click en el enlace “Seguir mis solicitudes”. Vera una tabla
con todos sus formularios. Presione “Editar” si desea hacer cambios en la informacion del
formulario de postulacion.

Inicio Portal Panel de usuarios Ayudas y tutoriales Preguntas frecuentes Contéctenos

Inicio » Panel de usuarios

Panel de usuarios

Le damos la bienvenida al Panel de usuarios:

Usuario
o Micuenta

o Formulario de postulacion

I o Seguimiento a mis postulaciones I

o Finalizar sesién

Solicitudes de Matricula - Mis Solicitudes

Fecha Solicitud Nombre del curso Estadodesu Editar Ver
aplicacién

Martes, Abril 14, 2015 - Formacion de Formadores de Médicos con Enfoque de Atencion Primaria de En proceso Ver

14:35 la Salud (2015)
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SEGUIMIENTO A SUS POSTULACIONES Y ADJUNTAR CARTA DE COMPROMISO

Si no pudo adjuntar su carta de compromiso al momento de llenar el formulario de postulacidn,
también puede utilizar el enlace “Seguimiento a mis postulaciones” en el “Panel de usuarios”
para completar este requisito.

Luego de abrir el formulario, busque el campo para subir |la carta de compromiso. Presione el
botdn “Seleccionar archivo” para buscar el archvio entre las carpetas de su computadora y subir
la carta escaneada.

v CARTA DE COMPROMISO

Si desea, puede adjuntar ahora la CARTA DE COMPROMISO, pero esto no garantiza su aceptacion en el curso. En caso de que usted sea aceptado, su CARTA
DE COMPROMISO si se debe adjuntar para que la matricula se haga efectiva. Favor asegurarse de llenar y completar todos los espacios en blanco de la
segunda hoja y que tenga las firmas y sello institucional correspondientes.

Seleccionar y subir carta de compromiso

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Tipos de archivo permitidos: doc docx pdf jpg png gif tif jpeg.
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NOTAS IMPORTANTES ACERCA DE LOS FORMULARIOS DE POSTULACION

Recuerde:

* No permita que otra persona llene el formulario de postulacion por Usted.

* Asegurese de escoger correctamente el curso al que desea postularse.

* Escriba sunombre completo en el formulario.

* Utilice el mismo correo electrénico que incluyd al momento de crear su cuenta en el CVSP.

* Por favor no envie formularios duplicados.

* Recuerde llenar todos los campos requeridos en su carta de compromiso. No deje espacios en

blanco. Firme la carta, obtenga la firma de su supervisor, y el sello de la institucion donde
labora.
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MESA DE AYUDA DEL CAMPUS

Si requiere asistencia, puede ingresar a la Mesa de
Ayuda del Campus:
https://ayuda.campusvirtualsp.org/

Siganos en:
@ www.campusvirtualsp.org [i campusvirtualsp
8 cvsp@paho.org u @campusvirtualsp



