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SUBIR TAREAS

TAREAS

El mdédulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la
creacion de una tarea a realizar que luego revisara, valorara y calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como documentos de
texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como
complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en un
campo utilizando el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los
estudiantes otras actividades que necesitan realizar y que no requieren la entrega de ningun
tipo de contenido digital.

Al revisar las tareas, los profesores pueden dejar comentarios de retroalimentacion y subir
archivos, tales como anotaciones a los envios de los estudiantes, documentos con
observaciones o comentarios en audio.

Las tareas son calificadas segln una escala cualitativa del Campus Virtual y las calificaciones
finales se registran en el libro de calificaciones.
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Tareas - Envio de archivo (Paso 1)

Al hacer clic sobre una Tarea en el curso se despliega una pagina que contiene: descripciéon de la
tarea a realizar, fecha en que esta disponible y de entrega, estado de la calificacion, tiempo
restante; asi como el botdn para subir el archivo desde su PC.

Para entregar la tarea, se hace clic en el boton “Agregar entrega”.

&5 Bases de datos
s/ Cuestionarios
% Encuestas

En esta tarea, debe enviar un ensayo de 2 paginas sobre la lectura del Médulo 1

Ig Foros
\} Glosarios Estado de la entrega
Ex Lecciones
% Recursos Estado de la entrega No entregado
E T
&l fareas Estado de la calificacion  Sin calificar
Fecha de entrega migrcoles, 2 de marzo de 2016, 17:45
Personas el Tiempo restante 40 dias 3 horas
A Participantes Ultima modificacién jueves, 7 de enero de 2016, 15:17

Comentarios de la entrega b Comentarios (0)

Redlizar cambios en la entrega

BEE
Administraciéon

w Administracidn del curso
a Calificaciones
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Tareas - Envio de archivo (Paso 2)
Debe seguir el mismo proceso que utilizd para subir su foto de perfil.

La primera opcidn es abrir su explorador de archivos, arrastrary soltar el archivo en el espacio
indicado. La segunda opcidn es presionar el botén “Agregar +” para seleccionar su archivo.

Tarea #1

En esta tarea, debe enviar un ensayo de 2 paginas sobre la lectura del Médulo 1

Archivos enviados

Tamafio maximo para nueves archives: 500KB, ndmero maxime de archivos adjuntos: 3

" HEE

» [l Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos agul para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar
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Seleccionar archivo

Si utiliza la segunda opcion, una vez presiona el botdon “Agregar +”, se le desplegara la ventana del
selector de archivos, en donde debe hacer clic sobre “Adjunto: Examinar...”. Con la ayuda del
Explorador de archivos de Windows o MAC, seleccione el archivo deseado dentro de su
computadora. Luego haga clic en “Subir este archivo”.

Selector de archivos (%]

Subir un archivo

Archivos recientes

Archivos privados

2 3 3 P

Repositorio del Cursa

Descargador URL

¢

Wikimedia Adjunte | Examinar... seleccionade ningdn archivo.

Guardar como

Autor | |sabel Atencio |

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados

||_|ﬂl
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Tareas - Envio de archivo (Paso 3)

Una vez haya encontrado el archivo entre sus carpetas y presionado el boton “Subir este
archivo”, verd el icono del archivo seleccionado.

Para completar el envio debe presionar el botén “Guardar cambios”.

Tarea #1

En esta tarea, debe enviar un ensayo de 2 paginas sobre la lectura del Médulo 1

Archivos enviados

Tamafo maximo para nuevos archivos: S00KB, ndmero maximo de archivos adjuntos: 3

A A o

» [l Archivos

o

farea.docx
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Tareas - Envio de archivo y comentarios

Una vez subido el archivo y enviada la tarea, se puede visualizar el archivo adjuntado y se tiene la
opcion de agregar comentarios a la entrega.

También se tiene la opcion de “Editar la entrega” si se desea agregar otro archivo o borrar alguno.

Tarea #1

En esta tarea, debe enviar un ensayo de 2 paginas sobre |a lectura del Médulo 1

Estado de la entrega
Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacion Sin calificar
Fecha de entrega miércoles, 2 de marzo de 2016, 17:45
Tiempo restante 40 dias 3 horas

iernes, 22 de enero de 2816, 14:00

Ultima modificacion v
Archivos enviados

Comentarios de la entrega b Comentarios (0)

Editar entrega

Realizar cambios en la entrega
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Tarea #1

Respuesta del Tutor

En esta tarea, debe enviar un ensayo de 2 paginas sobre la lectura del Madulo 1

Una vez que el Estado dela

PrOfesor/TUtor Callflca el Estado de la entrega Enviado para calificar

traba-]o enVIadO' Cuando el Estado de la calificacion Calificado

alumno accede de nuevo a Fecha de entrega miérooles, 2 de marzo de 2016, 17:45
la Tarea, vera la calificacion Tiempo restante 40 dias 3 horas

que Ie ha as|gnado su tutor y Ultima modificacién viernes, 22 de enero de 2016, 14:00
IOS comenta r|OS de Archivos enviados I-j‘ tarea.docx

retroa I|menta CIO’ n Comentarios de la enfrega } Comentarios (0)

Tiene la posibilidad o no de Editar entrega

enviar un nuevo archivo
segun lo configurado para

Realizar cambios en la entrega

esa tarea.
Comentario
En caso que el profesor haya
. Calificacion MB
hecho anotaciones en el _ :
. . , Calificado sobre viernes, 22 de enero de 2016, 14:12
propio archivo podra Calficado por .
acceder al mismo, haciendo Maria Gonzslez
C|IC SOb re el ICO no en Comentarios de retroalimentacién  Excelente ensayo. En el archivo adjunto mas retroalimentacion.
”ArC h iVOS de Archivos de retroalimentacidn I’ﬁ; retroalimentacion.docx

retroalimentacion”
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Ver Resumen

En el bloque de Actividades del curso, al hacer clic en
"Tareas" se abre una tabla-resumen con las tareas del curso.

Actividades =@

&= Bases de datos
3 Cuestionarios Aparece el nombre de las Tareas, la fecha de entrega, las
ncuestas i ifi ion.
lE i entregas realizadas vy su calificacion
i Foros
EE Glosarios

Ex Lecciones

=T oo

R | 3
«l Tareas P

Al hacer clic sobre el nombre de la tarea se abre la pagina donde estan los comentarios

del Tutor y/o la ventana para envio de archivo.

cia Tareas
Administracion
. . Seccion Tareas Fecha de entrega
- Administracidn del curso
E Calificaciones Tarea #1 miércoles, 2 de marzo de 2016, 17:45
Tarea 2.1 lunes, 28 de marzo de 2016, 14:25
Tarea 2.3 sdbado, 9 de abril de 2016, 16:15

Actividades oiiq|

Entrega
Enviado para calificar
Enviado para calificar

Mo entregado

Calificacion
ME
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Tipos de Tareas

— Tareas de Envio de archivo.

Son las Tareas en las que hay que enviar al profesor un archivo. Puede ser el envio de un solo
archivo o de varios archivos especificados por el Tutor.

Los profesores pueden calificar online las tareas remitidas de este modo, también reciben una
alerta mediante un correo siempre que los estudiantes afnadan o actualicen el envio de una tarea.

— Tareas en linea

Son las que se realizan en linea (conectados) en una pagina web utilizando el editor del Aula.
Permite al alumno editar texto mediante las herramientas de edicion habituales. Los profesores
pueden calificar e incluir comentarios.

— Tareas NO en linea

Son las Tareas que se hacen de otra manera (actividad con una herramienta fuera del Aula Virtual,
participacion en sesiones WebEXx, etc.), pero son evaluadas a través de este médulo.

Es util cuando la tarea se realiza fuera de la plataforma. Los estudiantes pueden ver una
descripcion de la tarea, pero no pueden subir archivos. No obstante, los profesores pueden
calificar a todos los estudiantes, quienes recibiran notificaciones de sus calificaciones por el
propia Aula.
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Caracteristicas de las Tareas

Entre las principales caracteristicas de la tareas se destacan:

Puede especificarse la fecha final de entrega de una tarea, que aparecera en el calendario del
curso, y la calificacion maxima o el uso de escalas personalizadas que se le podra asignar.

Los estudiantes pueden subir sus tareas (en cualquier formato de archivo) al servidor. Se
registra la fecha en que se han subido.

Se permite o no enviar tareas fuera de tiempo, pero el profesor puede ver claramente el
tiempo de retraso.

Las observaciones del profesor se adjuntan a la pagina de la tarea de cada estudiante y se le
envia un mensaje de notificacion.

El profesor tiene la posibilidad de permitir el reenvio de una tarea tras su calificacion (para
volver a calificarla).

Se permite el uso de tareas no en linea, donde en vez de un archivo digital, la tarea es una
actividad externa.



MESA DE AYUDA DEL CAMPUS

Si requiere asistencia, puede contactarnos a

través de nuestra Mesa de Ayuda:
https://campus.paho.org/es/ayuda

Siganos en:

0 campusvirtualsp @% campus.paho.org

8 cvsp@paho.org

CAMPUS
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PUBLICA


https://www.campusvirtualsp.org/ayuda
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