
AJOUTER DES LIENS ET FICHIERS AUX 
FORUMS



Supposons que vous souhaitiez 
ajouter un lien ou relier une page 
web dans votre message. Pour cela, 
sélectionnez le mot ou la phrase 
dans lequel vous insérerez le lien, 
par exemple, « Cas nº 1 »
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Après avoir copié le lien vers la 
page web ou la ressource, cliquez 
sur le bouton « Insérer un 
hyperlien »

2

2



Collez le lien ici3
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Choisissez « Ouvrir dans une nouvelle 
fenêtre ». La page web s’ouvrira dans un 
autre onglet, tandis que votre forum 
restera ouvert dans l’onglet actuel
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Cliquez sur le bouton « Insérer »



C’est prêt ! Vous avez inséré un 
hyperlien vers une page web.
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Pour enregistrer, dans la partie inférieure du forum, 
vous verrez le bouton « Enregistrer les modifications »
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Pour insérer un fichier dans votre 
message du forum, cliquez ici
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Par exemple, vous pouvez insérer un fichier 
PDF de référence afin que les participants 
puissent le consulter avant de donner leur 
avis, ou joindre un type de cas à analyser 
avant de participer, etc.
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Sélectionnez le fichier à partir de 
l’emplacement de votre ordinateur 
où il est enregistré, par exemple, « 
Mes documents »
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Une fois le fichier sélectionné, cliquez 
sur le bouton « Déposer ce fichier »
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Pour terminer, cliquez sur le bouton « 
Enregistrer les modifications »
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C’est prêt ! Votre forum dispose 
maintenant d’un lien ou hyperlien vers 
une page web externe et d’un fichier 
joint que les participants peuvent 
ouvrir/télécharger et utiliser, selon 
l’objectif pédagogique que vous avez 
établi.



HELP DESK DU CAMPUS

Suivez-nous sur :
campusvirtualspcampusvirtualsp
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cvsp@paho.org

Si vous avez besoin d’assistance, vous pouvez nous contacter par l’intermédiaire de notre service d’assistance : https://campus.paho.org/fr/aider
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