
CÓMO DESCARGAR EXCEL CON LISTA 
DE MATRICULADOS



Para tener acceso a la lista de
participantes:
1) Puede hacer clic en el bloque

“Participantes” y/o 
2) Dentro del bloque “Navegación”, 

puede hacer clic en “Participantes”
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En pantalla le aparecerán todos los participantes 
matriculados en el curso. (participantes, tutores, 
gestores, etc.

Aquí podrá aplicar algunos filtros 
para ver la lista según sus 
requerimientos, por ejemplo, podrá 
filtrar para ver solo a los estudiantes 
o podrá filtrarlos por grupos, etc.

CÓMO DESCARGAR EXCEL CON LISTA DE MATRICULADOS



Digamos que desea 
filtrar por estudiantes, 
entonces debe 
seleccionar “Roles”
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Después de seleccionar “Roles” le 
aparecerá la opción para filtrar 
por roles.  Escoja “Estudiante”
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Oprima 
“Aplicar 
filtros”
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Haga clic en el botón 
“Seleccione todos los 
usuarios…” al final de 
la lista

4

Al hacer clic, el botón desaparecerá y este 
filtro se le activará
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Puede descargar la 
lista en diferentes 
formatos, entre 
ellos, Excel.  
Seleccione el 
formato y guarde la 
lista dentro de su 
computador
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Ahora podrá tener la lista de participantes en 
Excel con sus correos
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MESA DE AYUDA DEL CAMPUS

Síganos en:

campusvirtualsp

@campusvirtualsp

www.campusvirtualsp.org

cvsp@paho.org

Si requiere asistencia, puede contactarnos a 
través de nuestra Mesa de Ayuda: 

https://www.campusvirtualsp.org/ayuda
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